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VSI AZ1JOS MENU CENTRO FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos ,,Azijos meny centro* finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés)
reglamentuoja vieSosios jstaigos ,,Azijos meny centro“ (toliau — [staiga) finansy kontrolés
organizavimg ir [staigos darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Siy Taisykliy nuostatos ir jose naudojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymo ir Lietuvos Respublikos finansy ministro patvirtinty minimaliy
finansy kontrolés reikalavimy nuostatas ir Siuose teisés aktuose apibréztas sgvokas.

3. Finansy kontrolé yra [staigos vidaus kontrolés sistemos dalis, kurios déka siekiama
uztikrinti Istaigos tkinés veiklos teisétumg ir patikimo finansy valdymo principy —
ekonomiSkumo, efektyvumo, rezultatyvumo bei skaidrumo — laikymasi.

4. Taisyklés parengtos, vadovaujantis Lietuvos Respublikos (toliau — LR) finansy ministro
2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr.1K-195 ,)D¢l vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame
juridiniame asmenyje* reikalavimais.

IT SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

5. Finansy kontrol¢ turi uztikrinti, kad biity igyvendinti Sie tikslai:

5.1. Istaigoje efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] bty
naudojami piniginés 1éSos ir turtas.

5.2. Istaigoje biity laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima jstaigos
finansiné atskaitomybe¢ ir kitos ataskaitos.

5.3. Istaigoje biity laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy.

5.4. Istaigos turtas buty apsaugotas nuo suk¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto
valdymo ir kity neteiséty veiky

6. Siekiant jgyvendinti finansy kontrolés tiksla, visi priimti sprendimai del Savivaldybés
turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir tikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip,
kad juos bty galima atsekti nuo sprendimo priémimo iki jo vykdymo pabaigos.

7. Atliekant finansy kontrole turi biiti nuosekliai atliekama iSankstiné, einamoji ir
paskesnioji finansy kontrole.

8. ISankstiné finansy kontrolé — kontrol¢, atlieckama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su Savivaldybés turto, perduoto [staigai panaudai ar patikéjimo teise, panaudojimu ir
Jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie$ juos tvirtinant Jstaigos direktoriui ar jo jgaliotam
asmeniui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi buti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir
vykdymo. ISankstinés kontrolés metu nustatomas projekto, jsipareigojimo arba sandorio
tikslingumas, ar léSos tam tikram tikslui yra numatytos samatoje ir ar jy tam pakanka. ISankstine
finansy kontrol¢ numato priemones jos metu nustatytiems trukumams pasalinti.

9. Einamoji finansy kontrolé — kontrole, kurios paskirtis yra uztikrinti, kad tinkamai ir laiku
bty vykdomi Istaigos direktoriaus sprendimai dél Savivaldybés turto, perduoto Jstaigai panaudai
ar patikéjimo teise, panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims. Einamoji finansy
kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems trikumams pasSalinti.



10. Paskesnioji finansy kontrol¢ — kontrolé po Istaigos direktoriaus sprendimy dél
Savivaldybés turto, perduoto Istaigai panaudai ar patikéjimo teise, panaudojimo ir jsipareigojimy
tretiesiems asmenims jvykdymo, kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis —
patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirt] naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés
vertybés, ar nebuvo teisés akty, Istaigos direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymy vykdymo
pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrol¢ numato priemones jos metu
nustatytiems trikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti asmuo, atsakingas uZ iSanksting
finansy kontrole.

III SKYRIUS
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS

10. Jstaigoje yra diegiamos tokios finansy kontrolés riiSys, kurios funkcionuoja nuolat ir
nenutrukstamai:

10.1. Nuolatiné iSankstiné finansy kontrolé, uz kurios vykdyma yra atsakingas vyriausiasis
buhalteris (toliau — vyriausiasis buhalteris).

10.2. Einamoji finansy kontrolé, uz kurios vykdyma atsako Istaigos darbuotojai (toliau —
darbuotojai), vykdantys sprendimus dél turto jsigijimo, panaudojimo arba dél jsipareigojimy
tretiesiems asmenims.

10.3. Paskesnioji finansy kontrolé, uz kurios vykdyma atsako Jstaigos direktorius (toliau —
direktorius).

11. Nuolatin¢ iSankstiné finansy kontrole, einamoji finansy kontrol¢ ir paskesnioji finansy
kontrolé¢ atliekama Siy Taisykliy nustatyta tvarka, laikantis Istaigos vidaus darbo tvarkos taisykliy
ir norminio pobuidzio akty, reglamentuojanciy tikinés operacijos atlikimo tvarka.

IV SKYRIUS )
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

12. ISankstiné finansy kontrolé apima:

12.1. uztikrinimg, kad planuojamos tikinés operacijos bus atliekamos nevir$ijant patvirtinty
samaty ir atitiks patvirtintus asignavimus;

12.2. ukinés operacijos teisétumo patikrinima;

12.3. dokumenty, susijusiy su tikinés operacijos atlikimu, tinkamo parengimo patikrinima;

12.4. priemonty identifikuotiems trikumams Salinti nustatyma.

13. Uz iSanksting finansy kontrole atsako ir jg atlieka vyriausiasis buhalteris:

13.1. Atlikdamas planuojamos tikinés operacijos iSanksting finansy kontrole, vyriausiasis
buhalteris turi teis¢ gauti i§ darbuotojy, inicijuojanciy poreikj isigyti prekes, paslaugas ar darbus,
reikiamus dokumentus arba $iy dokumenty projektus, taip pat paaiSkinimus rastu ar zodziu.

V SKYRIUS )
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

14. Einamoji finansy kontrolé — tai veiksmai, uZztikrinantys, kad tkinés operacijos bus
atliekamos laiku ir tinkamai: perkamy paslaugy ir prekiy kokybeés ir atitikties sudarytoms sutartims
bei kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas, dalyvavimas paslaugy teikimo metu,
dalyvavimas, priimant prekes, ir jy suskai¢iavimas, prekiy kokybés patikrinimas atrankos btidu:

14.1. Materialiniy vertybiy wkiniy operacijy einamgja finansy kontrol¢ atlieka jas
vykdantys darbuotojai: projekto kordinatorius ar kiti jstaigos darbuotojai.

14.2. Nustates, kad yra neatitikimy ar trokumy (pateikti netinkami dokumentai,
nekokybiskai atliktos paslaugos ar gautos nekokybiSkos prekés, pazeisti tiekimo terminai,



neatitinka kiekiai ar kt.), atsakingas darbuotojas privalo rastu apie tai informuoti direktoriy ir
pateikti pasitilymus dél tolesnio iikinés operacijos atlikimo.

14.3. Direktorius, iSsiaiSkines padét], priima sprendimg dél tolesnio iikinés operacijos
atlikimo. Jeigu ukiné operacija atlickama netinkamai, direktorius stabdo jos atlikimg arba,
jvertines operacijos sustabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo jg testi geriausiu galimu
biidu pagal patikimus finansy valdymo principus.

15. Vyriausiasis buhalteris yra atsakingas uz tikinés operacijos jregistravimg buhalterinés
apskaitos registruose. Atlikdamas tikinés operacijos paskesnigja finansy kontrole, jis privalo
pareikalauti, kad bty pateikti visi tinkamai sutvarkyti iikinés operacijos atlikimg patvirtinantys
galiojantys dokumentai:

15.1. Apskaitos dokumente, kuriuo pagrindziama tarp dviejy arba daugiau subjekty jvykusi
tkiné operacija, nurodoma §i privaloma informacija:

1) subjekto, atlikusio tiking operacijg, pavadinimas (vardas, pavardé¢), juridinio asmens
kodas;

2) apskaitos dokumento parengimo data;

3) ukinés operacijos turinys;

4) tkinés operacijos laikotarpis arba data, jeigu apskaitos dokumento parengimo data
nesutampa su tkinés operacijos laikotarpiu arba data;

5) ukinés operacijos rezultatas pinigine ir (arba) kiekybine iSraiSka. Kai tikinés operacijos
rezultatas nurodomas kiekybine iSraiska, turi buiti nurodyti mato vienetai;

6) apskaitos dokumento pavadinimas ir apskaitos dokumento gavéjo pavadinimas (vardas,
pavardé), juridinio arba fizinio asmens kodas, i§skyrus atvejus, kai pagal mokesciy jstatymus ar jy
pagrindu priimtus teisés aktus $i informacija néra privaloma;

7) kita informacija, nustatyta mokesCiy jstatymuose ar jy pagrindu priimtuose teisés
aktuose.

16. Kitais atvejais, negu nurodyta 15 punkto 1 dalyje, apskaitos dokumente, kuriuo
pagrindziama ukiné operacija, pateikiama informacija, pagal kurig galima nustatyti tkinés
operacijos laikotarpj arba data, turinj ir sumg. Subjektas prireikus turi pagristi apskai¢iuotg tikinés
operacijos suma.

VI SKYRIUS _
GAUTINY SUMU IR [PLAUKU EINAMOJI KONTROLE

20. Gautiny sumy ir jplauky einamgja kontrole vykdo:

20.1. Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, kuris, atlikdamas gautiny sumy ir jplauky
einamgja kontrolg:

21.1. rupinasi, kad jplaukos biity gautos laiku;

21.2. rupinasi, kad, laiku negavus jplauky, pagal sutartyje numatytas salygas biity
atliekamas delspinigiy skai¢iavimas (jei tai numatyta sutartyje).

22. Darbuotojas, atsakingas uz gautiny sumy ir jplauky einamagjg kontrole, nustates
neatitikimus ar trukumus (pateikti netinkami, neteisingai surasyti dokumentai, pazeisti mokejimo
terminai ir pan.) turi imtis veiksmy jiems paSalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus
trikumus ar neatitikimus, minéti asmenys privalo rastu pranesti apie tai Istaigos direktoriui ar jo
jgaliotam asmeniui, pateikdami neatitikimy ar trukumy atsiradimo paaiskinima bei pasiilymus dél
tolesnio gautiny sumy valdymo.

) VII SKYRIUS )
MOKEJIMU TVARKA IR KONTROLE

23. Bankinius mokéjimo pavedimus ir mokéjimus grynaisiais pinigais, remdamasis
darbuotojy pagal kompetencija pateiktais dokumentais, rengia vyriausiasis buhalteris.
Mokeéjimams pagrijsti yra pateikiami tokie dokumentai:



23.1. Pirkimo — pardavimo apskaitos, vadovaujantis LR buhalterinés apskaitos jstatymo
nuostatomis, dokumentai.

23.2. Sutartys, kuriy pagrindu atlickamas avansinis mokéjimas.

23.3. Darby ar paslaugy, prekiy perdavimo — priémimo aktai.

24. Sutartis, perdavimo ir priémimo aktus pasiraSo direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

24. Materialiniy vertybiy pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentus pasiraSo darbuotojas,
atsakingas uz konkrecig operacija; prekiy, paslaugy pirkimo pagal ilgalaikes sutartis apskaitos
dokumentus gali pasirasyti vyriausiasis buhalteris.

25. Darbo uzmokescio priskaitymo — iSmoké¢jimo dokumentus pasiraso juos parenges
buhalteris — kasininkas bei vyriausiasis buhalteris ir patvirtina direktorius.

26. Vyriausiasis buhalteris kompiuterin¢je buhalterinés apskaitos programoje suformuoja
bankiniy mokéjimy pavedimus ir juos eksportuoja i banko, kuriame yra [stigis piniginiy 1éSy
atsiskaitomosios sgskaitos, informacing sistema.

27. Vyriausiasis buhalteris yra atsakingas uz bankiniy moké&jimo pavedimy savalaikiSkuma,
kad nebiity pazeisti sutartyse nustatyti atsiskaitymy terminai su darbuotojais bei prekiy ir paslaugy
tiekéjais.

VIII SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

28. Istaigos darbuotojai yra atsakingi uz tinkamg jiems perduoto turto funkcijoms ir
pareigoms vykdyti naudojimg. Istaigos darbuotojas, dél savo kaltés prarades jam patikéta Istaigos
turtg (nesiojamaji kompiuterj, mobilyji telefong ar kt.), atsiradusig zala privalo atlyginti teises akty
nustatyta tvarka.

29. Kompiuteriné technika ir kitas tikinis inventorius darbuotojams yra iSduodami naudoti
jiems pasiraSius iSdavimo naudoti dokumentus (pvz., Ukinio inventoriaus perdavimo naudoti
veikloje aktas, vidinio judé¢jimo vaztarastis ir kt.). Uz §iy dokumenty tvarkyma, parengimg ir
saugojimg yra atsakingas direktorius ar jo jgaliotas asmuo.

30. AtleidZiamas i§ darbo darbuotojas grazina kompiutering technikg ir kitag valdyta /
naudotg turtg.

IX SKYRIUS
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

31. Paskesnioji finansy kontrolé apima:

31.1. nustatyma, ar teisétai ir pagal paskirt] naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir
finansinés vertybés (pvz., nebuvo pasisavintas turtas);

31.2. nustatyma, ar nebuvo teisés akty, vadovybés nurodymy pazeidimy ir
piktnaudziavimy (pvz., tikinés operacijos nebuvo patvirtintos atsakingy darbuotojy);

31.3. priemoniy identifikuotiems trikumams Salinti nustatyma.

32. Uz ukiniy operacijy paskesnigjg finansy kontrole atsako [staigos direktorius.

33. Istaigos direktorius arba jo jgaliotas asmuo periodiskai ( kas pusmetj) atrankos biidu
tikrina, kaip buvo atlikti veiksmai vykdant iikines operacijas.

34. Papildomai, siekdamas sumazinti neteiséto [staigos iStekliy panaudojimo rizika,
Istaigos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, atsizvelgdamas ] tkiniy operacijy dydj ir apimtis,
identifikuoja rizikingas tikines operacijas, kurias reikia analizuoti detaliai.

35. Esant poreikiui, Jstaigos direktorius arba jo jgaliotas asmuo, vykdydamas paskesniaja
kontrolg, iSnagrin¢ja (iSanalizuoja) parengtus dokumentus: biudZeto vykdymo, finansines
ataskaitas (pvz., biudZeto iSlaidy sgmatos vykdymo ataskaita (2 forma), finansinés biikles
ataskaita, pinigy srauty ataskaita, veiklos rezultaty ataskaitg) ir / ar jy rinkinius, kitas finansy
valdymo ir apskaitos ataskaitas bei kitus dokumentus (pvz., ataskaitas apie ilgalaikio turto
judéjima, jo buvimo vieta, apie tam tikriems Istaigos darbuotojams iSmokétas sumas ir pan.) tam,



kad jsitikinty, jog materialiosios, nematerialiosios ir finansin€s vertybés yra naudojamos pagal
paskirtj ir nebuvo finansy kontrolés pazeidimy ar piktnaudziavimy.

36. Jei [staigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo nustato, kad yra finansy kontrolés taisykliy
pazeidimy, taciau, vadovaujantis racionalumo ir protingumo kriterijais, jie néra reikSmingi, priima
sprendima dél priemoniy pazeidimams iStaisyti taikymo bei paskiria uz tai atsakingus asmenis.

37. Jei Istaigos direktorius ar jo jgaliotas asmuo nustato, kad @ikiné operacija yra rizikinga
arba kad yra finansy kontrolés taisykliy pazeidimy kurie, vadovaujantis racionalumo ir protingumo
kriterijais, yra reikSmingi, sudaro komisija, kuri detaliai iSnagrinéja tikinés operacijos vykdymo
veiksmus ir finansy kontrolés taisykliy laikymasi atliekant tiking operacijg bei nustato, ar teisétai
ir pagal paskirtj naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo
pazeidimy ar piktnaudziavimy.

38. Apie paskesniosios kontrolés metu nustatytus pazeidimus ir piktnaudziavimus
paskesnigja finansy kontrole atlikusi komisija Jstaigos direktoriy ar jo jgaliotg asmenj informuoja
raStu, nurodydama priezastis ir galimas pasekmes bei priemones jiems pasalinti.

39. Istaigos direktoriui pareikalavus, asmenys, jpareigoti paSalinti nustatytus finansy
kontrolés pazeidimus, turi pateikti informacijg apie priemoniy identifikuotiems trikumams $alinti
igyvendinima.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Jstaigos darbuotojai privalo laikytis $iy Taisykliy.

41. Istaigos darbuotojy ir, atliekan¢iy finansy kontrolés funkcijas, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybiy apra§ymuose ir Siose Taisyklése.

42. Sios Taisyklés gali biiti kei¢iamos, naikinamos ar stabdomas jy galiojimas Jstaigos
direktoriaus sprendimu, atsizvelgiant ] pokyCius Jstaigos organizacingje struktiiroje,
reglamentuojanciuose teisés aktuose, Istaigos darbuotojy pasiilymus arba nurodzius
kompetentingoms institucijoms.

43. Tai, kas nereglamentuota Siose Taisyklése, vykdoma, kaip nustatyta Lietuvos
Respublikos reglamentuojanciuose teisés aktuose.



